
 
 

 

www.hospiz-aktuell.de I www.unionhilfswerk.de  

Für die Berliner Fach- und Spezialberatungsstelle Zentrale Anlaufstelle Hospiz (ZAH)  
suchen wir zum 1. Januar 2024 oder später eine/n Mitarbeitende (Schwerpunkt: Beratung, 
Netzwerkarbeit, stellv. Projektleitung). 
 
Ihre Aufgaben 

 Fachberatung für die Bevölkerung und Institutionen zur medizinisch-pflegerischen und 
sonstigen Versorgung am Lebensende, incl. Vorsorgeinstrumente 

 stellv. Projektleitung (z. B. bei/in Teamtreffen, Jahresplanung, Etatüberwachung, Kasse, 
Konzept) 

 Koordination/Ausbildung haupt- und ehrenamtlicher Patientenverfügungsberatender 

 Organisation und/oder Mitwirkung an div. internen und externen Schulungsangeboten 

 Koordination/ Beteiligung relevanter Gremien (Verbände, Kommune, Einrichtungen) 

 Mitwirkung bei der Datenbankpflege und Internetseite 

 Beteiligung an PR und Marketing (z. B. Infoangebote, Vorträge, Infomaterialien) 

 Beteiligung an der Aktivitätensteuerung (z. B. Charta-Koordinierungsstelle Berlin, 
Interkulturelle Öffnung, Arbeitskreis Trauer Berlin, Vorsorgenetzwerk Berlin) 

 Dokumentation, Berichtswesen für die zuständige Fachverwaltung 

 
Ihre Qualifikationsvoraussetzungen 

 abgeschlossenes Studium der Sozialarbeit/ Sozialpädagogik oder vergleichbare Ausbildung 
(z.B. Pflegemanagement, Soziale Gerontologie) 

 ggf. abgeschlossene Berufsausbildung als Pflegefachperson 

 ggf. Zusatzqualifikation Palliative Care und/oder MAS (Palliative Care) 

 
Ihre Kompetenzen und Erfahrungen  

 Kenntnisse der Berliner Versorgungs- und Betreuungsstrukturen für Menschen am 
Lebensende (in der Regel- und spezialisierten Versorgung; Hospiz, Palliative Care, Palliative 
Geriatrie) 

 Kompetenzen in der Beratung von Sterbenden, Nahestehenden und Professionellen 

 Erfahrungen in konzeptioneller Arbeit und Projektmanagement 

 Fähigkeit zum selbständigen und projektbezogenen Arbeiten (parallele Projekte/Aufgaben) 

 flexible und kooperative Mitarbeit im Team Haupt- und Ehrenamtlicher 

 Kenntnisse in gängigen Microsoft-Office-Anwendungen 

 Sicherheit in der deutschen Sprache (Textsicherheit, Rechtschreibung)  

 Selbständige Arbeitsweise und die Fähigkeit, proaktiv an Aufgaben heranzugehen 

 Fähigkeit, auch unter Stress und Zeitdruck einen „kühlen Kopf“ zu bewahren 

 Teamfähigkeit und Sozialkompetenz 

 
Wir bieten  

 anspruchsvolle, vielseitige und sinnstiftende Aufgaben mit Raum für eigene Ideen im Team 
engagierter Haupt- und Ehrenamtlicher 

 Flexibilität in der Einteilung der Arbeitszeiten (i. d. R. Mo bis Fr) 

 Möglichkeiten zur beruflichen Weiterentwicklung 

 Vergütungsgruppe 14 (analog TVL E10) 

 BGM, sonstige Möglichkeiten im Träger 

 
Ihre Arbeitszeit 

 50% bis 75% einer Vollzeitstelle  

 Stellenbefristung: 30.12.2026; eine Weiterbeschäftigung wird angestrebt 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 30.11.2023 

 Post: Unionhilfswerk Senioreneinrichtungen gGmbH I Bereich Hospiz- und Palliative 

Geriatrie/ZAH – zu Händen Dirk Müller I Richard-Sorge-Straße 21 A, D 10249 Berlin 

 Mail: dirk.mueller@unionhilfswerk.de. (Betreff: „Bewerbung ZAH“) 

http://www.hospiz-aktuell.de/
http://www.unionhilfswerk.de/

